
แบบใบลาพักผ่อน 
มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลอีสาน 

วันท่ี...........เดือน.....................................พ.ศ......................  
เรื่อง  ขอลาพักผ่อน 
เรียน  ................................................................................  
 

ข้าพเจ้า...........................................................................................ต าแหน่ง.......................................... ........... 
สังกัด แผนก......................................................................................................................... ................................................ 
มีวันลาพักผ่อนสะสม ......................วันท าการ มีสิทธิลาพักผ่อนประจ าปีน้ีอีก 10 วันท าการ  รวมเป็น................วันท าการ 
ขอลาพักผ่อนต้ังแต่วันท่ี ....................................................................ถึงวันท่ี....................................................................... 
มีก าหนด...................วัน ในระหว่างลาจะติดต่อข้าพเจ้าได้ท่ี ...............................................................................................  
............................................................................................................................. ................................................................ 
 

สถิติการลาในปีงบประมาณน้ี 
ลามาแล้ว 
(วันท าการ) 

ลาครั้งน้ี 
(วันท าการ) 

รวมเป็น 
(วันท าการ) 

 
 

  

 
(ลงช่ือ).....................................................(ผู้ตรวจสอบ) 

       (.............................................................) 
         ต าแหน่ง............................................ 

 
หมายเหตุ ในขณะท่ีข้าพเจ้าลาพักผ่อนได้มอบหมายให้ 
             ....................................................................  

เป็นผู้รับผิดชอบงานแทน 
 

.................................................. 
(..........................................................) 

ผู้มอบหมายงาน 
 

.................................................. 
(..........................................................) 

ผู้รับผิดชอบงานแทน 

ขอแสดงความนับถือ 
 

(ลงช่ือ)......................................................... 
(...................................................................) 

 

ความเห็นผู้บังคับบัญชา 
 

            ........................................................ ...... 
(ลงช่ือ)......................................................... 
(...................................................................) 

        ต าแหน่ง..................................................... 
วันท่ี .................../........................./.................... 

 
(ลงช่ือ)......................................................... 
(...................................................................) 

        ต าแหน่ง..................................................... 
วันท่ี .................../........................./.................... 

ค าส่ัง 
                 อนุญาต           ไม่อนุญาต 
 

(ลงช่ือ)......................................................... 
(...................................................................) 

        ต าแหน่ง..................................................... 
วันท่ี .................../........................./.................... 

 


